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•  
• 

นโยบาย 
บริษัทฯ ให้ควำมส ำคญัในกำรใช้ข้อมูล และระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศอย่ำงมีประสิทธิภำพ โดยเป็นไป 

อย่ำงถูกต้องไม่มีกำรละเมิดลิขสิทธิ ์หรือทรัพย์สินทำงปัญญำแต่อย่ำงใด รวมถึงเป็นไปตำมนโยบำยและระเบียบ  
กำรใชง้ำนตำมสทิธทิีไ่ดร้บั ทัง้นี้ กำรใชข้อ้มลูและระบบสำรสนเทศของบรษิทัฯ จะไดร้บักำรควบคุม / ดแูลควำมปลอดภยั 
รวมถงึป้องกนักำรถูกละเมดิหรอืน ำไปใชใ้นทำงมชิอบเช่นกนั  

แนวทางปฏิบติั 
• บริษัทฯ จะควบคุม / ดูแล / รกัษำระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศ และข้อมูลภำยใน ให้มีควำมปลอดภัย

(IT Security) และมคีวำมพรอ้มใช ้(Availability) อยู่เสมอ 
• กำรใช้งำนระบบเทคโนโลยสีำรสนเทศ รวมถึงขอ้มูลต่ำงๆ ที่อยู่ในระบบฯ เพื่อประโยชน์ในกำรท ำงำน

ของบรษิทัฯ เท่ำนัน้ พนักงำนพงึหลกีเลีย่งกำรใชง้ำนระบบฯ ทีอ่ำจละเมดิสทิธใินกำรใชง้ำนของผูอ้ื่นในเรื่องทีไ่ม่เกีย่วขอ้ง 
กบักำรท ำงำนของตน หรอือำจส่งผลกระทบต่อประสทิธภิำพกำรท ำงำนของระบบฯ 

• บรษิทัฯ มกีำรอบรมใหค้วำมรูพ้นักงำนตัง้แต่แรกเขำ้ท ำงำน  มกีำรเผยแพร่นโยบำยฯ ผ่ำนช่องทำงต่ำงๆ
เช่น อีเมล เว็บไซต์ของบริษัทฯ เป็นต้น เพื่อทบทวนควำมเข้ำใจในกำรใช้ข้อมูลและระบบสำรสนเทศอย่ำงถูกต้อง
นอกจำกนัน้ พนักงำนทุกคนจะต้องลงนำมในบนัทกึขอ้ตกลงกำรไม่กระท ำผดิเกี่ยวกบัคอมพวิเตอร์และกำรไม่ละเมิด
ทรพัยส์นิทำงปัญญำ  

• บรษิัทฯ มกีำรตรวจสอบกำรใชร้ะบบโปรแกรมซอฟแวร์ และฮำร์ดแวร์ทีใ่ชใ้นเครื่องมอื / อุปกรณ์ส ำหรบั
กำรท ำงำน เพื่อป้องกนักำรละเมดิลขิสทิธิ ์หรอืไม่เกีย่วขอ้งกบักำรท ำงำน 

• พนักงำนพงึใชง้ำนขอ้มลู และระบบฯ ใหถู้กตอ้งตำมสทิธทิีไ่ดร้บัอนุญำต เกบ็รกัษำและไม่ยนิยอมใหผู้อ้ื่นใช้
รหสัผ่ำนส ำหรบัเขำ้ใชง้ำนในระบบแทนได ้

• พนักงำนพงึระวงักำรใช้อินเตอร์เน็ตในกำรค้นหำขอ้มูลหรอืควำมรู้ทีเ่ป็นประโยชน์ต่อกำรท ำงำนเท่ำนัน้
และพงึหลกีเลีย่งเวบ็ไซดท์ีผ่ดิกฎหมำย ผดิประเพณี หรอืศลีธรรมอนัดงีำม 

• พนักงำนพึงหลีกเลี่ยงกำรติดตัง้โปรแกรมคอมพิวเตอร์ด้วยตนเอง กำรแก้ไข เปลี่ยนแปลงกำรตัง้ค่ำ
ที่อำจมีผลต่อควำมปลอดภัยของระบบฯ  หำกประสบปัญหำหรือควำมผิดปกติของกำรใช้งำน ให้แจ้งหน่วยงำน 
IT support  

• พนักงำนพงึยดึมัน่ และปฏบิตัติำมแนวนโยบำยกำรใชค้อมพวิเตอร์ และกำรไม่ละเมดิทรพัยส์นิทำงปัญญำ
หรอืลขิสทิธิท์ีบ่รษิทัฯ ก ำหนดไวโ้ดยเคร่งครดั 

• บรษิทัฯ จดัใหม้กีำรตรวจสอบ ตดิตำม และกำรประเมนิผลกำรควบคุม และก ำกบัดแูลระบบสำรสนเทศ และ
กำรสื่อสำรทีม่ปีระสทิธภิำพอย่ำงสม ่ำเสมอ 

4. การใช้ และการดแูลรกัษาข้อมลูและระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ / ทรพัยสิ์นทางปัญญา




